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bynesap uapaJlaszapa 1,Hosu Cag
L ke amiis Ten:021/485 3600, 485 3601
PDARYNTET nmejn: deantf@uns.ac.rs

Be6: www.tf.uns.ac.rs

Ha ocHoBy unaHa 41. ctaB 1 Tauka 23. Cratyta TexHosowkKor ¢akyntetra Hosu Cap
(020-1104/1 opn 08.07.2022. roguHe) a y Be3u ca 4naHom 9. u 14. 3aKoHa O apXxMBCKOj rpahu u
apxuBckoj aenatHoctu (,Cn. rnacHuK PC” 6poj 6/2020), CaseT dPaKkynTeTa Ha cegHUUM OAPXKAHO]
AaHa 21.12.2023. rognHe goHOCHU

NMPABUTHUK
O KAHUE/NTAPUICKOM N APXUBCKOM NOCNOBAHY
TEXHOJIOLWWKOT ®AKY/ITETA HOBU CALL

| ONWTE OAPEABE

YnaH 1.
MpaBUAHMKOM O KaHLENAapUjCKOM M apXMBCKOM nocsioBary TexHosowkor dakynTeta Hosu
Cag (y masbem TeKceTy: NMpaBuaHKUK) yTBphyje ce HauMH KaHLENapujCKOr U apXMBCKOT MOC/I0Bakba, Kao
M 3aWTuTa nogataka gobujeHMx ayTomaTcKOmM 06bpafom nogaTaka Ha TexHosowKom dakynterty
Hosu Cag, (y gasbem Tekcty: dakynter).

YnaH 2.

KaHuenapujcko ¥ apxmMBCKO MocsioBakbe o06yxBaTa npumarbe W nNpernejakbe nouwTe,
eBnaeHTMpatbe U KnacuduKoBake npeamerta, pacnopehuBarbe M goCTaB/batbe NpegmeTa Y pajg,
agMUHUCTPATUBHO-TEXHMYKO 0bpahmBarbe NpegmeTa U OTNPeMakbe nowTe, pa3sohere 1 cTaB/bakbe
npegmeTa y apxvBy 1 npesaja apxmecke rpahe Apxusy BojsoamnHe.

CraB/batbe NpeaMeTa y apxmBy Y cMUCAy OBoT [paBUAHMKA, CMATpa Ce apXMBUpPatbe, YyBatbe
W YHULWITEHE Be3BpeaHOr JOKYMEHTAaPHOT MaTepujana.

YnaH 3.

Y OKBMPY KaHLENapUjCKOr M apXMBCKOT MOC/IOBakba y cMucay osor [paBuaHuKa, NojeanHn
TEPMUHU UMajy cnegeha 3Hauema:

1. AKT je cBakuM nuncaHu cactaB ynyheH Ha 3BaHMYaH HaYMH, Kojum ce nokpehe, Aonyrasa,
npeknaa UAu 3aBpLuaBa HeKa ciy*KbeHa aenaTHOCT. AKTM mory 6uTM 0buUYHKM, NOBEP/bMBU, CTPOTO
NoBep/bUBMU, KAO N Ca O3HAKOM CTeneHa TajHOCTU UM BPCTE XUTHOCTU;

2. MPUNOT je nucaHu cacTaB (4OKYMEHT, Aonuc, Tabena, rpaduKoH, LPTEX U CAMYHO) Uan
bM3NYKM NpeaMeT Koju ce npuaaxe y3 akT paau AoNyhaBakba, AOKa3MBaka MAM objallrbaBakba
CagprKMHe aKTa;

3. MPEAMET je ckyn cBMX akaTa M Npuaora Koju ce oAHOCE Ha MUCTO NUTakbe UAM 3adaTak
ynHehu uenunny;

4. JOCWUIE je cKyn BuLIe npegMmeTa Koju ce ogHOCe Ha UCTY mMaTepujy MaM Ha UCTO NPABHO
nUnn pU3nYKo NuLe;

5. ®ACUMK/IA je ckyn BuLwe npegmeTa UAM OCWjea KOju ce Mocne 3aBpLUEHOr NOCTYMKa
yyBajy cpeheHun y nctom omoTy, Kopuuama u cn.;

6. MMCAPHULA je pagHo mecTo oBnawheHor pagHuka nucapHule rae ce obassbajy cneaehu
nocnoBu: npujem, OTBapakbe, Mpernegare W pacnopehmBarbe noOWTe, E€BUAEHTUPAbE WU
34pYyXUBabe CAYKOEHWUX akaTa, AOCTaB/bakbe NMpegMeTa M akaTa YHYTpPaWHMM OpPraHM3auMoHUM
jeAnHMLama, oTnpematbe nowTe, pa3sohere, KA0 U HUXOBO CTaB/batbe Y APXUBY U YYBatbLE;



7. APXMBCKA TPABA je caB M3BOPHU WU penpoayKoBaHW (NUcCaHW, UpPTaHM, LITaMMaHu,
¢doTorpadmcaHm, MUKPOGUAMOBAHM, CKEHUPAHU UAU AUTUTANIM30BAHM ENEKTPOHCKM 3anMC HAcTao
W3BOPHO Y ENEKTPOHCKOM OBAMKY MAM Ha APYrM HAuYMH 3abeneskeHu) OOKYMEHTapHW martepujan
HacCTao y TOKY paja CTBapaoLa KOju je o4 3Ha4aja 3a UCTOPMUjY, KYATYPY, YMETHOCT, HayKy M NPOCBETY
W ppyre apywrseHe obnactu 6e3 ob63mpa Ha TO Kaga W rae Cy HacTaaM M Ja AU Ce Hanase y
yCTaHOBaMa 3aLlITUTE KyATYPHUX fobapa nam BaH oe;

8. APXMBCKA TPABA Y ENEKTPOHCKOM OBJ/IUKY je apxuBcka rpaha Koja je WM3BOPHO
HacTana y eNeKTPOHCKOM 06MKY;

9. OOKYMEHTAPHU MATEPWUIJAN unHe cnucu, potorpadckm n GoHOrpadpckm CHUMUM U Ha
APYTM HAYMH CacTaB/beHWU 3aMUCU U AOKYMEHTU, KHbUre M KapToTeKa O eBMAEHUMjU TUX 3anuca,
3aMNMCKU Y eNEKTPOHCKOM 06/IMKY M LOKYMEHTA, KAa0 U MUKPOPUIMOBM O HbMMa NPUM/BEHU U HACTANU
Y pagy peructpaType LOK Cy 0Z 3Hauyaja 3a Tekyhu pas, HacTao AeN0BakbeM M PaLoM cTBapaoLa, 40K
ce 13 tera He ogabepe apxmBcka rpaha. [LoKyMeHTapHM MaTepujan NpeacTaB/ba LeanHy AOKYMEHTa
WAW 3anMca HacTa/MX WAW MPUM/BEHUX [OEeN0oBakbeM WM pPagomM cybjekata y M3BOPHOM WU
penpoaykoBaHOM 06/1MKy LOKyMeHTa 6e3 063mpa Ha popmy 1 popmaT benerkerba Kao M NponncaHe
eBUAEeHUMje O bemy;

10. JOKYMEHTAPHU MATEPUJAN Y ENNEKTPOHCKOM OBJIURY je [oKymeHTapHU maTepujan
KOju je N3BOPHO HACTAO0 Y €/IEKTPOHCKOM 00/IMKY;

11. ANTUTANU3ALMIA je npeHollere apxuBcke rpahe M3 06/nKa Koju HUje eNeKTPOHCKN Y
€/1eKTPOHCKUN 06/11K;

12. OOABUPAHE APXMBCKE TPABE WM YHULITEHE BE3BPEAHOI AOOKYMEHTAPHOT
MATEPUIANA je nocTynak Kojum ce apxuBcka rpaha ogabupa n3s AOKYMeHTapHOr matepujana ys
YHULWITEHE OHUX AE/I0BAa MaTepujana Kojuma je npectana BaxKHOCT 3a TeKyhu pag, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apxMBCKe rpahe;

13. BE3BPEAHU OOKYMEHTAPHUN MATEPUJANT unHe penoBu [OKYMEHTAapHOr maTtepujana
KOjWU cy M3rybuam onepaTMBHy BpPeAHOCT 33 TeKyhu pas 0AHOCHO KOjUMa je MCTEKAo 3aKOHCKU POK
YyyBaHba, @ HEMajy CBOJCTBO apXMBCKe rpahe;

14. APXMBCKWM AEMO cy nocebHe npocTopuje uanm opmMmaHu y KOjUM Ce 4yBa AOKYMEHTapHMU
MaTpujan n apxmecKa rpaha no UCTEKY PoKa YyBarba Y apXMBU NUCAPHULLE;

15. JINCTA KATEFOPUMJA AOKYMEHTAPHOI MATEPUIANA je nocebaH aKT Kojum ce
oapehyjy BpcTe apxmBcke rpahe n AOKYMEHTapHOr MaTepunjaaa ca pOKOBMMA YyBakba. JIMCTa cagpu
NonNUC CBMX KaTeropuja AOKYMEHTAapHOr MaTepujana HacTanor y pagy PerucrpaType u ruxose
poKoBe YyBara. Ha ocHoBy JlucTe o6aBs/ba ce NOCTyNaK oaabuparba apxmecke rpahe Kao M noctynak
YHULWTaBaka 6e3BpeaHOr AOKYMEHTApHOr MaTepujana. KaTeropuje Koz Kojux je pok YyBarba TpajHo,
4yyBajy ce 40 npejaje HagNeXKHOM jaBHOM apXuBy;

16. APXVBA je cacTaBHM O€0 NUCapHULLE T4e Ce YyBajy 3aBpLUeHU (apXuBMpPaHK) npegmeTu,
€BUAEeHUMje O aKTUMA M MNPemMeTrMma, Kao W OCTau AOKYMEHTAapHW MmaTepujan [ao npejaje
Hag/1eKHOM apXMBY WU FbUXOBOT YHULLTEHQ;

17. APXMBCKA KHWUIA je ocHOBHa eBMAEHUMja O LEIOKYMNHOj apXWBCKO] rpahu wu
OOKYMEHTapHOM MaTepujasy HacTtaiom y pagy cTBapaoua. ApPXMBCKA KebWra cagpyku nonuc
(vHBEeHTapHU Npernes) LENOKYNHOr AOKYMEHTAapPHOT MaTepujasa HacTanor y pagy perncrpatype Kao
W OHOT AOKYMEHTAPHOr maTepujana Koju ce No 6MN0 KOM OCHOBY HafasW KoZ cTBapaoLa. ApXMBCKa
KHoMra MOXKe ce BOAWUTU Y NANUPHOM U eNEKTPOHCKOM 06/1MKY;

18. APXUBCKA (PETUCTPATYPCKA) JEOUHUUA je dacumkna, KyTuja, peructpaTop, Kkure,
KapTOTeKa, CBeXKakb rAe ce apxmempa (oanaxe) LOKYMEHTAPHM MaTepujan U apxmBcKa rpaha;

19. APXMBCKWN ®OH/ umHe apX1BCKU NpegMeTH Koju cy HacTaam y pagy Pakynrterta.



I NAPUMAKSE U NPEMNEOAHE MNOLWTE

YnaH 4.

Mpumatrbe nowTe (aKkaTa, NoAHecaKa, NakeTa, HOBYaHUX NMMCama, Tesierpama u ap.) Bpwu ce y
nucapHuum dakyntera.

MowTy y pefOBHOM pagHOM BpemMeHy npuma osnawheHn pagHUK nucapHuue dakynteta,
WAM pagHUK KOjuU ra 3amerbyje, a Ha ocHoBy [paBuAHMKA O OpraHuM3auuju U cuctemaTmsaumjm
nocnosa Ha TexHonowkom ¢pakrkyntety Hosu Cag,.

Mpujem XMTHUX MOLITAHCKMX MOLIM/BKM BaH PagHOr BpemeHa M Yy AaHe Kaja ce He paau
BPLUWN OEXYPHU PafHUK: NOPTUP.

MowTy Koja ce gocTaB/ba NyTeM Kypupa npuma osaawheHn pagHuK nucapHuue ®akyntera,
AW PagHUK KOjU ra 3amerbyje, a npujem ce notephyje NOTAMCOM [OCTaBHE KkbMre 3a MecTo,
NoBpaTHUUE, AOCTAaBHULE AN Ha KOMWUjU JONUCA YNjU Ce OPUTMHAN LOCTaB/ba.

Cnyb6eHn Jonucv NPUM/bEHN E€NEKTPOHCKMM MyTeM cCe WTaMnajy U y nanMpHomM obanKy
3aBoje y eBuaeHuUmMjy Kojy Parkyntet Bogu.

Mpujem u Npegajy NowWn/bKY y NowTh BpLwn Kypmp dakynteTa.

YnaH 5.
OwTeheHy npenopyyeHy 1 BPeAHOCHY NOWW/bKY oBnawheHn pagHUK nucapHuue ®akyateta
He moxke noguhm nan NPUMKUTK AOK Ce 3aMUCHUYKM Y MPUCYCTBY joll ABa 3anocseHa Ha Pakyntety
He KOHCTATyje Ta YMHEHULA, KAao U CaApPKUHA MOLLUJBbKE.
3a npumsbeHe owTeheHe 0b6MYHe nolwwsbKke, oBnawheHn pagHUK NUCAPHULE 3aMUCHUYKK
WM KpaTKOM 3abenellkom, Koja ce yhnucyje HernocpeaHo y3 OTUCaK NpPUjeMHOr LwWTambuba,
KOHCTaTyje BpcTy M 06um owTehersa.

YnaH 6.
MowTy HacnoB/beHY Ha MMe, oBnawheHU pagHMK nucapHuue daKyateTa HaKoH npujema
UCTe, HEOTBOPEHY OAMaX A0CTaB/ba agpecaTy. YKO/IMKO TaKBa NOLITa MMa KapaKTep CAyKOeHor akKTa,
agpecar je AyKaH ga y poky o4 24 yaca og npujema, UCTy A0CTaBM NMCAapHULM pagu eBUAEHTUpPaHbA.

Ynan 7.

O6uyHe W npenopyyeHe MNOWW/bKe oTBapa oBaawheHW pagHWK NUCapHULE Koju BOAM
0EeN0BOAHMK.

MoBep/bMBY WM CTPOro NOBEP/bMBY MOWTY OTBapa PaZHWMK KOra 3a TO OBAACTU JeKaH
dakynTeTa.

MowwusbKe Koje noanexy nocebHMm npaBuanma (KOHKypcu, HabaBKe M CIMYHO) OTBapajy ce
Ha MecTy U y Bpeme ogpeheHo TMM npaBuaMma, a oBnawheHM pagHMK NUCapHULE Ha KosepTe
ynucyje gatym u Bpeme npujema nomsbKe.

YnaH 8.
Mpwn oTBapakby MOLITAHCKUX NOWU/bKM Tpeba NasuTn fa ce He OLWTEeTU HUXOBa Cafp*KUHA,
Kao W Aa Yy KOBEPTM He OCTaHE HEKM MPUOT.
Y cnyyajy Kaga gatym npegaje nownsbKe NyTem nowTte moXKe 6UTK o4 3Hayaja 3a pavyHakbe
POKOBA, Y3 NPMMJ/bEHY NOLWN/bKY 06aBE3HO Ce NpuaxKe U KoBepar.

YnaH 9.
Ha cBakM NpMM/bEHWN aKT KOjU ce eBMAEHTMPA Y OCHOBHY eBuAeHUM]y, oBnawheHn pagHuK
NUCapHULLE YTUCKYje NPUjEMHU LWITaMbU/b, MO NPaBUAY, y AECHOM rOpHEM Yy aKTa.



Ynan 10.
MpumsbeHy nowTy pacnopehyje osnawheHn pagHUK nucapHuue Pakynteta, UAU pagHUK
KOjW ra 3amembyje, a Ha ocHoBY NpaBUIHWKA O OpraHM3aLnju U cUCTeMaTM3aLUnju NOCnoBa.

Il EBUAEHTUPAE U KNACUDUKOBAKE

Ynan 11.
Y OKBMpPY KaHUeNapujcKor nocsoBatba BOAE CE OCHOBHE W MNomMohHe eBuAeHUMje O
npeamMmeTMMa 1 akTuma.
OcHoBHa eBuaeHUMja je JlenoBogHUK.
NomohHe eBuMAeHUMje Cy MHTEPHa AOCTaBHA KhbMra, AOCTaBHa KhbWra 3a MowTy, Kkbure
payyHa U [0CTaBHa KhbMra 3a YHMBEP3UTET U ocTane pakynteTe.
MpeameTu ce eBUAEHTMPAjY U A0CTaB/bajy Y Pa4 UCTOT AaHa Kaga Cy U NPUM/bEHN.

YnaH 12.

JenoBoAHWK ce BoaM, MO cMCTEMY OCHOBHMX 6pojeBa 1 nogbpojesa.

OcHoBHMM 6pojeM O3Ha4YaBa Ce CBaKM MpeaMeT, MO XPOHOOWKOM peay HacTaHKa uau
npujema, nayhu oa peaHor 6poja 1 na Hagasme. OCHOBHUM 6pPOj nNpeameTa ce y TOKY roauHe, no
npaBuay, He Metba.

Mopbpojem ce 03Ha4aBajy CBM HaKHAAHO MPUMJ/bEHU AaKTU UM AOMUCU KOjU Ce OgHOCe Ha
npeameT Koju je 03Ha4yeH OCHOBHMM bpojem, Tako WWITO Ce MCTU 3aBoge Nnoj OCHOBHMM bGpojem
npegmeTa y3 gofaBare HapeaHor noa6poja.

JenoBoAHWK ce BOAM 33 COMCTBEHE U NpUMM/beHe akTe PakynTeTa Koju ce ogHOCe Ha paj,
dakynTeTa, a nojeguMHe cTpydHe cnyxbe Pakynter BoAe cBoje nocebHe Ae/0BOAHMKE Koju ce
OJZIHOCE Ha paj, TUX CNyKou.

Ynan 13.
MpeameTun ce KNacnpUKyjy No opraHN3aUMOHUM jeANHMLAMA UK TPYNK U BPCTM NOC/I0OBA Ha
KOje ce 04HOCe Ha OCHOBY K/1laCMPUKALMOHMX O3HaKa.
KnacudukaumoHe o3Hake ce mory, no notpebu, Aasbe palynarbMBaTi MO MaTepUju, o Yemy
0ONYKY AOHOCKU AeKaH PaKkynTeTa Ha NOYETKY KasieH4AapPCKe roanHe.

YnaHn 14.

AKTW, O4HOCHO NpeaMeTV eBUAEHTMPAjY Ce Yy AeN0BOAHMK Ha ciesehn HaumH:

-y pybpumKy jeaaH ynucyje ce ocCHOBHM 6poj U3 AeN0BOAHMKA],

-y pybpuKy ABa ynucyje ce Ha3uB NpeameTa,

-y pybpuKy Tpu ynucyje ce nogbpoj ocHoBHOr 6poja,

- Y pybpuKy YeTUPK yNKcyje ce faTym nNpujema npegmeTa,

- y pybpUKy NeT ynucyje ce HasuBe 1 ceamLuTe NOLWK/baoLa,

-y pybpumKy wwecT ynucyje ce 6poj npums/beHor npegmeTa 1 AaTym,

-y pybpuKy cefam ynucyje ce cTpydHa cayxba MAM OpraHW3aumMoHa jeguHuMLA Kojoj ce
npeameT A0OCTaB/ba Ha paf, OLHOCHO OPraHM3auUMOHa jeAMHWLA YMjUM je pPafoM aKT HacTao,
OZLHOCHO Fpyna Noc/ioBa Ha Koje ce akT 0gHOCH,

-y pybpuKy ocam ynucyje ce AaTym oTnpematsa — pa3soherba, 04HOCHO Npujema npeamera,

- Y pybpuKy AeBeT ynucyje ce jeAHa of, 03HAKa KOjy Cy Ha npeameT CcTaBuau obpahusaum
npegmeta u To: ,a/a“ ako je pag y Be3u ca NnpegMeTomM MOTMYHO 3aBpLueH W Tpeba ra apxmempari;
»P“ aKo je nNpeameT CTaB/beH Yy POK M AATyM [0 KaZa Ce MMa APXKaTM Yy POKY, OAHOCHO Kaja ce
npeTtnocTassba ga he ctuhu gonyHe npegmeTa; 03HaKa OpraHM3aUMoHe jeanHULE Kojoj je yCTyn/beH
npeameT Ha Aasbu paj,; ped ,U3BOPHO, a UCNoZ Tora NyH Ha3uB U MECTO OpraHa-opraHusaumje uam
iMua Kome je npeameT ynyheH Ha gasbe pellaBatbe.



CBM KacHMje NPUM/bEHM aKTU KOjU ce 0A4HOCE Ha MUCTU MpPefiMeT, 3aBoje ce NonyHaBatbem
BEpPTUKaNHUX pybpuka 3, 4, 5, 6, 7, n 8 y oKBUPY UCTOr Bpoja, U HA HAUYMH KaKOo je TO PeryancaHo y
cTaBy 1 OoBOr YiaHa.

Kapa ce nonyHe cBe Tpu pybpuke 3a Bohere noabpojeBa, 3aBohere Aasmbux nogbpojesa
BPLUIM Ce npeHolerem OCHOBHOr 6poja. OcHOBHM 6poj ce noHOBO ynucyje y cnobogHy npsy
pybpuKy, nogauu M3 pybpuke asa ce npenucyjy, a octane pybpuKke ce nonywasajy Ha HAa4YMH KaKo je
TO perynvcaHo y ctaBy 1 oBor ynaHa. BesnBarbe bpojeBa BpLlUM ce TaKo LWTO ce y pybpuum jegaH
OCHOBHOT 6poja, y nperpaan ,NpeHoc” yHoce 0CHOBHKU 6pojeBn namehy Kojux je M3BpLUEH NPEHOC,
O[HOCHO ynucuBame noabpojesa.

Ynan 15.
HakoH eBuaeHTMparba Yy AEN0BOAHMKY, Yy oarosapajyhy pybpuKy npujemHor wrtambusba
ynucyje ce knacuduKauMOHa O3HaKa npeamerta, A4aTym M OCHOBHM 6poj noag Kojum je npegmet
3aBefeH y AeI0BOAHMKY, Kao M Noabpoj noa Kojum je akT 3aBedeH y pybpuky Tpu.

YnaH 16.
MNoBep/bMBU M CTPOro MOBEP/bMBU NPEaMETU 3aBOAE Ce Y MOBEP/bMBE OAHOCHO CTPOro
nosep/buBe eBUAeHUMje (AeN0BoAHUK nan ap.).

YnaH 17.
Ha Kpajy KaneHgapcke roanHe 4en0BOAHUK ce 3aK/byyyje cny>kbeHom benelwkom.
Ucnop nocneprer 6poja M3 genoBogHuKa, oBnawheH pagHUMK MNMcapHULE Koju Boau
AeN0BOAHMK yrncyje yKynaH 6poj npeameTa 3aBe€HNX Y TOj TOANHU U AaTyM 3aK/byuMBatba.
CnykbeHa benelKa ce oBepaBa NOTNMCOM oBnAaWheHoOr pagHUKa NMCAPHULE N NeYaToM.

IV ADMUHUCTPATUBHO — TEXHUYKO OBPABUBAHSE MPEAMETA

Ynan 18.

Csaku cny»kbeHn gonuc dakynteta Tpeba Aa cagpKu:

- e/leMeHTe NOCN0BHE KOMYHMKaLuje y cknaay ca Kiburom ctaHgapaa Pakyntera;

- aapeca npumaoua (NyH Hasue 1 ceamLuTe);

- 6poj U AaTym NPMM/bEHOr A0NMCca Ha Koju ce ogrosapa ,Be3a” uanm 6poj n aatym paHuje
OTMNpPeHEHOr aKkTa 1 cA.;

- TEKCT KOju Mopa BUTK jacaH, CaXKeT U YMTaK;

- UCNOA, TEKCTa Cca AecHe cTpaHe notnuc osnawheHor AnLUa a y3 NOTAUC OTMUCaK cay»KbeHor
(okpyrnor) neyvara;

- MCNOA, TEKCTA ca JiIeBe CTPaHe HaBOJE Ce MPUI03K KojU ce A0CTaB/bajy y3 Aomnuc.

Cny»beHu Jonuc ce NULLEe y HajMarbe ABa NPUMEPKA, 04, KOjU ce jeiaH [OCTaB/ba NPUMaoLy,
a ApYrv ce 3aprKaBa y apXmBM.

CnykbeHe gonuce dakynTeta notnucyje aekaH darkynterta uam anue osnawheHo of, cTpaHe
[aKaHa.

V OTNMPEMAHME NOLUTE

Ynah 19.
CBM 3aBplUEHN NpeaMeTH Koje Tpeba OTNPeEMUTU, apXMBUPATU AN YCTYMUTU HEKOM APYIrOM
nvuy, cayKbm unam apyroj opraHusauMOHO] jeAMHWUUM, AOCTaB/bajy ce oBnawheHOM paaHUKY Y
nucapHULUM.



OsnawheHun pagHUK y NUcapHMUKM NpoBepasa dopmasnHy CTpaHy cny>KbeHor akTa HacTanory
pagy ®Pakynteta, U 3aBMCHO of noTpebe, UCTM OTNPeEma, apxMBuMpa WAM A0CTaB/ba APYroj
OPraHM3auUnoHOj jeAUHNLM.

YnaH 20.
Ha cBaku 3aBplueHN npeameT oBnawheHn pagHUK NMcapHULUE nopea o3Hake a/a ynucyje u
POK 4YyBara NpegmeTa Ha OCHOBY JIUCTe KaTeropuje AOKYMEHTAPHOr maTepujana n cTaB/ba Napad
KO, O3HaKe YyBakba.

YnaHn 21.
OTtnpemarbe nowTe ca ®akynteta BplwM oBnawheHn aAMUHUCTPATUBHM PagHUK Y CKIagy ca
MpaBMAHMKOM O OpraHM3aLnju U CUCTEMATM3ALLM]N NOCA0BA Ha TexHoNoWKomM ¢pakynteTy Hosu Cag,
Csa npeyseta nowTa Ao 12:30 yacoBa, oTnpema ce UCTOr AaHa, a HajKaCcHUje HapeaHor AaHa.
Ha nowwu/bKy Koja ce oTnpema, HaKOH WWTO jy je nmoTnucano osnawheHo Auue CcTaB/ba Ce
OTUCaK OKpYI/Ior neyara.
Buwwe nowmn/bku nnm npeameTa 3a UCTOT NpMMaoLia CTaB/bajy Ce y UCTU KOBepar.

YnaH 22.
BpeagHocHe nowusbke, cyacKka nowTa, NoBep/buBa U CTPOro NOBEp/bMBa AOKYMEHTA YBEK ce
LWwasby NpenopyyvyeHo Mam NPeKo AO0CTAaBHE KbUre 3a CnosbHY 40CTaBYy aKO TakBe NoWwW/bKe A0CTaB/ba

Kypup.

YnaH 23.
OMOTM NOBEP/BMBE U CTPOrO NOBEP/bMBE MOLUTE NeYyaTe ce Ne4YaTHMM BOCKOM, O3HaA4YaBaHeM
,MOBEP/bMBO” HA CpeAMHM OMOTa 3a MOBEep/bMBY MOLWTY, a 3a CTPOro MOBEP/bMBY MNOLWITY
0O3HauaBarbeM ,,CTPOro NOBEP/bUBO” Ha CpeaMHUN U Y YTI0BMMA OMOTA.

Ynah 24.
Y [OCTaBHY KUy 3a NOLWTY YNUCYjy Ce CBe MOLUM/bKe Koje ce OTNpemajy NowTom.
JocTaBHa KhbMra 3a NOLWTY CAYXKM Kao eBUAEHLM]A O 3aBPLUEHOj OTNPEMM.

YnaH 25.
M3HOC yTpOWeHOr HOBLUA@ HAa MMe MOLWTAHCKUX TPOLWKOBA YHOCU ce Yy , KOHTPOAHMK
nowTapuHe”.
MpunnuKom cBakor HoBor TpeboBara HOBLA 33 MowTapuHy "KOHTpO/MHWMK nowTapuHe" ce
3aK/byydyje, CpaBkbyje M A0CTaB/ba OArOBOPHOM GUHAHCUjCKOM PafHUKY Paju KOHTpoJe oaobpersa
HOBMWX HOBYAHMX CPEACTABA 33 NOLITAPUHY.

YnaH 26.

OTnpematbe XMTHE W Apyre nowTe Mpema OpraHMma, OpraHusauuvjama, MPaBHUM U
dM3nYKMM numma ca Teputopuje Hosor Caga moxke o06aBuTK oBnawheHW agMUHUCTPATUBHMU
pagHuK Pakynteta, a Ha OCHoBY [paBWU/IHMKA O OpPraHU3auMju M CUCTEMATU3AUMjM NOCNOBA Ha
TexHonowkom ¢arkynteTy Hoeu Cag, NpeKo A0CTaBHE Krbure.

VI PASBOBEHE NPEAMETA
Ynah 27.

Mo 3aBpLUEHO] OTNPEeMM MoLUTe, BPLWK ce pa3Boherbe y AeN0BOAHMKY, YNIUCMBakbeM AaTyMa
pasBoga, Kome je npeameT ynyheH 1 o3HaKa a/a y ogrosapajyhe pybpuke genoBogHuKa.



VII APXUBUPAHE U HYBAHE NPEAMETA

YnaH 28.
3aBpLUIEHN NpeaMEeTU ce OANaXKy, apxuBupajy y dacumkne uam perncrtpatope, no pesHum
6pojeBnMma AeN0BOAHMKA.

Ynan 29.
JOKYMeHTapHM MmaTepujan ce 4yyBa Mnpema PoKoBMMa yTBphHeHum y JIMCTM KaTeropuja
OOKYMEHTaApHOr MmaTepujana.

Ynan 30.

JoKymeHTapHM MmaTepujan ce npema yTBpheHoj Knacudumkaumju passpcrasa y oarosapajyhe
apxmBCcKe (pernctpatypcke) jegmHnue (bacumkne, Kytnje u cn.). Ha cno/bHUM OMOTUMA aPXUBCKUX
(perucTpaTypckux) jeamHuua ucnucyje ce:

- HasuB dPakynetarta,

- Ha3MB OpraHU3auUMoHe jeaANHNLE,

- Ha3MB KaTeropuje perncTpaTypckor matepujana ns Jiucte Kateropuja,

- roAuHa, o4HOCHO pa3fobsbe HacTaHKa MaTepujana,

- MOYETHM U 3aBPLUHM BPOj YIOXKEHUX NpeaMeTa (aKo ce JOKYMEHTapHU MmaTepujan cactoju
U3 NpegMeTa Koju Cy XPOHOJIoWKM nopehaHu no peaHnm 6pojesmma),

- peaHn 6poj NoA KOjUM je apxXMBCKa (permcTpaTypcka) jeaMHNLA yNrMcaHa y apXMBCKY KUy,

- POK YyBamba.

Ynan 31.
JOKyMEeHTapHW maTepujan Koju cagpXu NOoJaTKe KOju Cy 3aKOHOM W OMWTUM aKTMMA
dakynTeTa ogpeheHn Kao AprKaBHA, BOjHA, CNyKOeHa M NOC/IOBHA TajHa yaaxe ce NnocebHo.

YnaH 32.

Pernctpatypcke jeauHuue cmellTajy ce Ha ogrosapajyhe nonvue wamM y opmape y
npocTopujama, Tako fa AOKYMeHTapHU MaTepujan byae obesbeheH o Bnare, noxkapa, owtehera u
HecTaHKa.

JOKyMeHapHM MmaTepujan 4YyBa Ce HajayXe [ABe roguHe Yy MUMCapHUUM W pagHUMm
NpOCTOpMjaMa, HaKOH Yera ce npeaaje y apxXmBCcKuM Aeno.

YnaHn 33.

CaB [OKYMEHTapHU mMmaTepujan HacTao y pagy Pakynteta ynucyje ce y apxmBCKy KkbUry, Koja
Ce BOAM Kao ONLUTU MHBEHTApHU Npernes apxuscke rpahe n AoKymeHTapHor maTtepujana OakynteTa.

Monuc A[OKyMeHTapHOr maTepujania Koju je Hactao y OpraHMs3auMoHMM jeAMHULAMA,
[0CTaB/ba Ce, pagm ynuca y apxmMBCKy Kibury oBnawheHom pagHUKY nucapHuue Pakynteta.

Ynuc ce BpLWIM NO rogMHama u BpCTM AOKYMEHTApHOTr maTepujana, y OKBUPY OpPraHmM3aLMoHNX
jeAVHMLA OAHOCHO CTPYYHUX CYXKOM, Ha cneaehn HauuH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce peaHu 6poj. Moa peaHnm 6pojem ynucyje ce UICTOBETHU maTepujan
6e3 063mpa Ha KonnumHy. PeaHn 6pojeBn HacTaB/bajy Ce U3 roAUHE Y TOANHY;

-y pybpuKy 2. ynucyje ce gatym ynuca;

-y pybpuKy 3. ynucyje ce rogmHa, ogHOCHO pa3gobsbe y Kojem je AOKYMeHTapHU maTepujan
HacTao;

-y pybpuky 4. ynucyje ce cagpiKaj;

-y pybpuKy 5. ynucyje ce KnacudrKaLMoHa 03HaKa;

-y pybpuKy 6. ynucyje ce poK uyyBarba 33 Ty KaTeropujy AOKYMEHTapHOr martepwujana
yTBpheHy JInctom Kateropumja AOKYMEHTAPHOI MaTepKUjana ca POKOBUMA YyBakba;

-y pybpuky 7. ynucyje ce 6poj carnacHocTu Ha J/ICTy KaTeropuja Kojy Aaje Apxus BojsoauHe;



-y pybpuKy 8. ynucyje ce KoNnMunMHa AOKYMEHTApHOTr MaTepujana;

-y pybpuKy 9. ynucyje ce Hasue npoctopuje u nonuua/ypehaja 3a cknaguwTerse ca
NoKauujom;

-y pybpumky 10. ynucyje ce 6poj M gaTym 3anMCHUKa, CaCTaB/bEHOT Y PErMCTPATYPU NPUIUKOM
YHULWITEHA 6e3BpesHOr AOKYMEHTApPHOr MaTepujana Uam Nnpuankom npumonpesaje apxmscke rpahe
Apxusy BojsoanHe;

-y pybpumky 11. ynucyjy ce npumepgbe.

YnaH 34.

Y apxMBCKy KroUry ce ynucyjy cneaehu nogaum:

- pegHu 6poj ynuca 3a CBaKy KaTeropujy 4OKYMeHTapHOr maTepujana;

- AaH, Mecel, U ToayHa ynuca OKYMEHTapHOT MaTepujaia y apXUBCKY KHbUry;

- TOAMHA Y KOjO] je AOKYMEHTapHM MaTepujasl HAacTao aKo je maTepujan Koju ce ynucyje
HacTao CcamMo Yy TOKY jegHe rogMHe, a aKO MaTepujan NoTuye M3 BULLE TOAMHA WM je Y NUTakby
eBuAeHUMja Koja ce noyena BOAMTU Y jeiHO], a Bohere je 3aBpPLIEHO Y APYroj roauHK, ynucyje ce
npBa M nocneara rogMHa y Kojoj je maTtepujan HacTao OAHOCHO Y KOjoj je MoYeTo M 3aBpLUeHO
Bohere eBuaeHUMje;

- KNacMdMKaLMOHM 3HAK M3 jeaMHCTBEHE KnacuduKaLumje npeameTta Nno matepujm uam gpyra
oarosapajyha o3Haka;

- Ha3MB KaTeropuje AOKYMEHTAPHOT MaTepnjana;

- YKynaH 6poj perncTpatypcKmx jeanHuua;

- 6poj M paTtym 3anMCHMKA Koju je cacTaB/beH Ha Pakynteta MNPUIMKOM YHULITEHA
6e3BpeHOr LOKYMEHTAPHOT MaTepujana unm npumonpeaaje apxuscke rpahe Apxusy BojsoguHe;

- POK 4YyBatba KOjU je 3a Ty KaTeropujy AOKYMeHTapHor maTepujana npegsuheH Jinucrom
KaTeropuja AOKYMeHTapHOr maTepujana.

YnaH 35.
JOKYMeHTapHM maTepujan yyBa Ce Yy apXMBCKOM Jernoy npema pegHum bpojeBMma w3
APXMBCKE KbUre.
YnaH 36.
[JOKyMeHTapHM maTepunjan Koju ce no 6uno Kom ocHoBy Hahe Ha daKynTety, ynucyje ce y
APXMBCKY KHUTY, 04BOjEHO NO apXMBCKMM GOHAOBMMA.

YnaH 37.
Ynuc apxuBcke rpahe u [OKYMEHTapHOr MaTepwujana y apXMBCKY KHboUTY HACTanuX y TOKY
Tekyhe roguHe Bpwun ce go 30. MapTa HapegHe roguHe.
Mpenuc ApxmMBCKe Krbure 3a NPOTEKY roAMHY A0CTaB/ba ce ApxuBy BojsoauHe HajkacHuje
[0 Kpaja anpuaa meceua HapeaHe roguHe.

Ynan 38.
Mpuankom goctaB/batba Npennca ApPXMBCKE Krbure, A0CTaB/bajy C€ M NOAALM O KOJIMYMHM
APXMBCKOT MATepUjana, U3paxKeHu y AyXKHUM MeTpuma.

YnaHn 39.

ApXMBCKM NpeameTM ce Mory AaBaTu Ha npuBpeMeHo Kopuwhere y3 peBepc Koju ce
nonywaea y TpM NpPUMMEpKa. JeaaH NpuMMepaK peBepca ce 4YyBa Ha MeCTy ofak/jie je y3eT Ha
Kopuwhere apuMBCKU nNpeameT, OPYrM ce 4yBa KO apXMBCKOr pagHuKa, a Tpehu ce wusgaje
KOPUCHMKY NpeameTa.



VIl OQABNPAHE APXUBCKE TPPABE N YHULLTEHE BE3SBPEOHOI AOKYMEHTAPHOI MATEPUIANIA

YnaH 40.

Opabuparbe apxuBcke rpahe 1 yHUWwTEeH e 6e3BpeaHOr AOKYMEHTApHOr maTepujana BpLIn ce
Ha oCcHoBY JlucTe KaTeropuja 4OKyMeHTapHOr MaTepujana ca pOKOBMMA YyBakba.

Jlucty KaTteropuja [OOKYMeHTapHOr maTepujasa ca POKOBMMA 4yBakba AoHock CaseT
dakynTeTa, a UCTa ce A0CTaB/ba Ha carnacHocT Apxusy BojsoauHe.

YKO/IMKO ce TOKOM roguHe jaBe HOBe BpPCTe AOKyMeHaTa, BpPWW ce U3MeHa M AonyHa
nocrojehe Jlucre.

JlucTa KaTeropuja AOKYMeHTapHOr MmaTepujana cagpu:

- peaHu 6poj,

- Ha3MB KaTeropuje AOKyMeHTapHoOr maTepujana,

- POK YyBakba U

- KnacuduKaLMOHY O3HaKy.

YnaH 41.
3a TpajHO yyBarbe AOKYMEHTapHOr maTepujana oapehyjy ce Kateropuje martepujana Koja
cagprKun NoAaTKe Koju ogpakaBajy cywTMHy paaa ®akynteta u KaTeropuje matepujana npegsuheHe
3a TPajHO YyBakbe MO NOCEOHMM Nponucruma.

YnaH 42.
3a OOKYMEHTapHW MmaTepujan Koju HUje OueHeH Kao apxmMBCKa rpaha, POKOBM 4YyBakba
oapehyjy ce 3aBucHo og, notpeba PakynTeTa, Kao M y CKiady ca nocebHMm nponmcnuma.

YnaHn 43.
YKONNKO ce TOKOM roauHe jaBe HOBe BpCTe AOKYMeHaTa, BpLKW ce M3MeHa U AOoMyHa
noctojehe JIncte Kateropuja AOKYMEHTApHOr MaTepmjasia ca POKOBMMA YyBakba.
JonyHa J/lucte Kateropuja AOKYMEHTapHOr matepujana ca pOKOBMMA YyBarba A0CTaB/ba Ce
Ha carnacHocT ApxmBy BojsoauHe.

YnaH 44.
YHUWTEee 6e3BpeaHOr JOKYMEHTapHOr MaTepujana BPLUM CE KOMUCU]CKU.
Komucuja n3 npeTxogHor cTaBa MMa TpY YnaHa, a MMeHyje ux gekaH dakynrteTa.

YnaH 45.

O yHuwTery be3BpegHOr AOKYMEHTApPHOr MaTepujana BoAM Ce 3aMMUCHUK, KOju ce cacTaB/ba
Yy TPM NPUMEpPKA, 04, KOjuUX ce ABa NPUMEpPKa A0CTaB/bajy Apxmsy BojsoguHe.

3anUCHUK U3 NPETXOAHOr CTaBa CagpPXKu:

- JAaTYM M MecCTO cacTaB/barba 3aMUCHUKA,

- UMeHa YNaHoBa Komucuje,

- MOTNyH Ha3ue PaKkynTeTy,

- PacnoH roAnHa yHuwWTeHor 6e3speaHOr LOKYMEHTApHOr MaTepujana,

- nonuc yHUwWTeHor 6e3BpeAHOr AOKYMEHTAPHOr mMaTepujana Koju cagpxku: peaHu 6poj,
WHBEHTApHW 6poj AOKYMEHTApHOr MmaTepujana W3 apXMBCKE KhbWre, roguHy HacTaHKa, HasuBe
KaTeropuje 4OKYMEHTapHOr maTepujana, KOMYNHY U POK YyBakba,

- YKYMHY KOIMYMHY YHULITEHOT 6e3BpeaHOr AOKYMEHTAPHOT MaTepujana U3parkeny y
meTpuma u

- NOTMNWC CBUX Y1aHOBA KOMUCH]e U3 YnaHa 44. osor MpaBunHMKa.



YnaH 46.
ApxvuB BojsoguHe pgaje NMCMeEHY CcarlacHOCT Ha 3anuCHUK O YyHUWTewy 6e3BpeaHor
OOKYMEHTapPHOr MmaTepujana, HaKoH Yera ce AOKYMEHTAPHN MATePUjaa MOXKE YHULLITUTH.
ApxuB BojsogmHe moxKe ga 3a4pXM 04, YHULWITEHA KaTeropuje AOKYMETapHOr matepujana
Koje cy 3anucHUMKom npeasuheHe 3a YHULWITEHE, YKOJIMKO OLEHW Aa AOKYMEHTapHW maTepujan
cagprKn nogaTke 3a TPAjHO YyBatbLE.

IX NPEAAJA APXUBCKE NPABE APXUBY BOJBOANHE

YnaH 47.
CpeheHa n nonucaHa apxuBcka rpaha npegaje ce ApxuBy BojBoanHe Ha yyBarbe, HaKOH
TpUAeceT rogMHa o4, faHa HacTaHKa rpahe.

Ynah 48.
ApxuBcKa rpaha npepgaje ce cpeheHa 1 nonucaHa, Ha MecTy Koje ogpeamn Apxus.

YnaH 49.

Mpumonpenaja apxmeBcke rpahe BpWM Ce KOMUCUjCKU. Komucujy umHe npencraBHUUM
dakynteTa u npeactasHmum Apxmea BojsoguHe.

Y npucycTBy KOMMUCMje cacTaB/ba Ce 3aNMCHMK Y NeT npumepaka Koju cagpxu cnegehe
noaaTke:

- NoTnyH Ha3me PakynTeTa,

- MecTo NnpMmonpeaaje n gatym,

- MoNWcC apxmBcKe rpahe No roanHama, BPCTU U KOJIMYUHY,

- MULLIJbEHE NpegaBaola o yciosuma Kopuwhera rpahe,

- MOTNWUC Y1aHOBA KOMMCHMje M OBepa NpeaaBaoLla 1 Npumaola.

YnaH 50.
Mocnose cTaB/batba NpeamMeTa y apxmsy Yy cmucay osor [paBMIHWKA, KAao U M3AaBakba
npegmeTa M3 apxXMBCKOT Aenoa obaBsba 3aN0C/IeHM 3aly»KeH 3a NOCN0BE apxuse npema MpaBuUHUKY
0 OpraHM3aLnju N CUCTeMaTM3aLMj1 NOC0BA.

X 3AWLUTUTA NOAATAKA N BOBEHE EBUAEHLMIA MYTEM
AYTOMATCKE OBPAJE NOAOATAKA

YnaHn 51.

AyToMaTcKom 06pagom nogataka, OLHOCHO Yy eNeKTPOHCKOM 06/1MKy Boge ce M obpahyjy
nogaum 3a ¢uHaHcHjcko nocnosarbe Pakynteta (NOCNOBHE KhbWre, pavyyHOBOACTBEHE WCMpPaBe,
dUHaHCHMjCKM n3BelwTaju, obpadyH M eBuAeHLMje 3apada M HaKHaja), nodaum 3a 6asy nogartaka o
CTyAeHTUMA, 3bopmma y 3Batba, Kao M eNIeKTPOHCKA NoLuTa.

3awTMTa NogaTtKa y enekTpoHcKkomM 061Ky obesbehyje ce:

-0be3beherem payvyHapcke mpexe ypehajem 3a HENpeKMAHO Hanajakbe eNneKkTPUYHOM

eHeprujom,

- 33WITUTOM Of, BUpPYCa,

- U3PaJOM 3aLUTUTHUX KOMMKja,

- 3aWTUTOM NPMUCTYNa nogaumma.

3alTUTHE Konuje pase ce jeaHOM AHEBHO Ha cepBepuMa.
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YnaH 52.
3a PMHaAHCMjCKO NOC/IoBarbe KOPUCTM ce codTBep Koju obesbehyje ouvyBarbe nogaTtaka o
CBUM  MPOKHWMMKEHUM  TpaHCakuMjama, omoryhaBa ¢yHKLMOHWUCAbE CUCTEMA  UHTEPHMX
pPayYyHOBOACTBEHUX KOHTPOIA M oHemoryhasa 6pucarbe NPOKHUMKEHMX NOCAOBHUX NMPOMEHA.
MNMocnoBHe KhoUre, pavyyHOBOACTBEHE WCMNpaBe, GUHAHCMjCKM M3BELWTAjM LWTaMMajy ce y
nanMpHom ob6auMKy M 4yBajy ce Ha ParynTeTy y ckaagy ca JIMCTOM KaTeropuja AOKYMEHTapHOr
maTepwujana.

YnaHn 53.
MopaTtke U AOKyMeHTa u3 ynaHa 51. n 52. osor lNpaBUAHMKA MOry KOPUCTUTM CaMoO nmua
3anocneHa Ha PaKkynTeTy CXOAHO 334y*KeHUMa KOHKPETHOT paZHOr MecTa.

XI NPENA3HE U 3ABPLUHE O PEABE

YnaHn 54.
dakynTeT je AyXKaH Aa Ca WM3Y3eTHOM MaXKkbOM YyBa M OApKaBa aApPXMBCKY rpahy u
OOKYMEHTapHM MaTepujan y CKNagy €a 3aKOHOM O apxXMBCKOj rpahm W apXMBCKOj AEeNaTHOCTH,
ApyrMm nponucmMma u ynytcteuma Apxmea BojsogumHe.

YnaH 55.
O cBakKoj u3meHu 1 gonyHu osor MNpaBuaHKKa ce obaseluTaBa Apxms BojsoaunHe.

YnaH 56.
YcBajatbem oBor NpaBUIHUKA nNpecTaje Aa Baxku MpaBUAHUK O KaHLLENAPUjCKOM NOC/I0Bakby
TexHonowkor ¢pakynteta Hoeu Cag Koju je yceojeH 28.12.2011. roauHe.
OsBaj MNpaBUAHUK CTyna Ha CHary ocMor AaHa o, AaHa objaB/bMBakba Ha OrsiacHoj Tabam m
MHTepHEeT npe3eHTaumju PakynteTa.

MpeaceaHuk Cageta dakynteta

Mpod. ap OcKap bepa
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