bynesap uapaJlazapa 1,Hosu Cag
L. TERHONOWRH Ten:021/485 3600, 485 3601
PARYNTET nmejn: deantf@uns.ac.rs

BeO: www.tf.uns.ac.rs

bpoj: 020-1768
[aTtym: 21.12.2023. rognHe

NPABUNHUK O HAYNHY EBUAEHTUPAILA, SALUTUTE U KOPULLREHA EJITEKTPOHCKUX
AOKYMEHATA HA
TEXHOJIOLWWKOM ®AKYNTETY HOBU CA[],

[oHeT Ha cegHmum CaeTa ®akynTeTa oAp»KaHOj AaHa 21.12.2023. roauHe.
O6jaB/beH Ha ornacHoj Tabnm M HTepHeT cTpaHuum PakynTteTa gaHa 22.12.2023. roauHe.
Ctyna Ha cHary gaHa 30.12.2023. roguHe.



bynesap uapaJlaszapa 1,Hosu Cag
L ke amiis Ten:021/485 3600, 485 3601
PDARYNTET nmejn: deantf@uns.ac.rs

Be6: www.tf.uns.ac.rs

Ha ocHoBy unaHa 41. ctaB 1, Ttauka 23. Cratyta TexHonowkor ¢akynteta Hosu Cap,
(6poj 020-1104/1 op, 08.07.2022. roamHe) a y Be3n ca ynaHom 14. ctas 1. Tauka 3.) 3aKoHa o
apxuBckoj rpahu UM apxuBckoj penatHoctu (,CnykbeHn rnacHuk PC“, 6p. 6/2020), Caser
TexHonowkor ¢pakynteta Hosu Cag, Ha cegHMum oap»KaHoj AaHa 21.12.2023. roanHe, gOHOCK

NPABUTHUK O HAYNHY EBUAEHTUPALA, SALLUTUTE U KOPULLREHA ENTEKTPOHCKUX
OOKYMEHATA HA
TEXHOJIOLLKOM ®AKYNITETY HOBU CA[]

| OCHOBHE OAPEABE
YnaH 1.

MpaBUIHMKOM O HAYMHY EBUAEHTUPAMA, 3aLUTUTE U Kopuwhera e/IEKTPOHCKMX AOKYMeHaTa
Ha TexHonowkom ¢akyntety Hoeu Cap (masbe: MpaBUAHUK) peryauile ce HadyuMH eBUAEHTMPaHba,
3aWTUTEe U Kopuwhera eneKTPOHCKMX [AOKyMeHaTa, Kao M eNeKTPOHCKOr MnocnoBama Y
nHdopmaumoHum cuctemmnma TexHonolwKor pakyatet Hosu Cag (y aasbem Tekcty: Pakynter).

YnaH 2.

Y OKBMpPY €N1EKTPOHCKOT NOC/10Bakba NojeAnHU n3pasm umajy cnegehe sHaueme:

- EneKTpoOHCKO nocnoBawe je ynoTpeba nopaaTaka y enekTpoHCKom o64uKy, cpeactasa
€/1eKTPOHCKE KOMYyHMKalUuMje WU eNeKTpoHCKe obpaae nogataka y obaB/bakby MOCNOBa
dakynTteTa;

- ENeKTPOHCKO KaHUenapujcKo nocnoBakbe 0byxBaTa MOC/0Be KaHLEe/apujcKor nocnoBarba
Ca eN1eKTPOHCKUM IOKYMEHTMMA Y MHOOPMALMOHOM CUCTEMY;

- ENeKTPOHCKM AOKYMEHT jecTe CKyn nojaTaka cacTaB/beH of, c/oBa, 6pojesa, cumbona,
rpaduUKmX, 3By4HMUX U BUAEO 3anmca CagpKaHux y NogHEecKy, MMCMEHY, peluery, Ucnpasu
nnm 6UN0 KOM APYrom aKTy KOju caumHe npaBHa U ¢GM3MYKA INLA UAM OpraHu BAACTM paau
Kopuwhera y NpaBHOM MPOMETY WAW Yy YyNPaBHOM, CYACKOM WAWU APYrom NOCTYMKy npeg
OpraHMMa BNIACTU, aKO je eNIeKTPOHCKM u3paheH, AMrMTanM30oBaH, MNocaaT, MPUMIbEH,
CayyBaH UKW apXMBUPAH Ha eNEeKTPOHCKOM, MarHETHOM, ONTUYKOM WAN APYTOM Meaujy;

- ENeKTPOHCKM MOTNMUC je CKyn nogaTtaka y eNeKTPOHCKOM O6/IMKY KOoju cy NPUAPYKEHU Uan
JIOTUYKM NoBe3aHW ca ApYrum (NoTNMcaHUM) NogaumMma Yy eNeKTPOHCKUM 0BIMKY TaKo Aa ce
€/1eKTPOHCKMM MOTNUCOM MNoTBphyje UHTErpuTeT TMX NogaTaka U MAEHTUTET MOTMMCHUKA.
CBpxa eNeKTPOHCKOr MoTnuca je Aa NoTBpAM ayTEeHTUUYHOCT cafprKaja nopyke (goKas aa
nopyka Huje npomerbeHa Ha MyTy oJ noluM/baola A0 Npumaola), Kao u aa obesbean
rapaHToBakbe MAEHTUTETA NOLIN/baoLla NOPYKE;

- ApxuBcKka rpaha Kao AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju ce TpajHO 4yyBa, jecTe ogabpaHu
WU3BOPHMW, @ Y HEAOCTaTKy U3BOPHOT, U CBAaKW PenpoayKoBaHu 06/1MK JOKYMEHTa UAK 3anuca
KOju Cy HacTaaM pajoM W [OeNoBakbeM [P*KaBHWUX OpraHa W opraHusauuMja, opraHa
TepuTopujanHe ayTOHOMMUje U jeanHMLIA IOKa/IHE CamMOoynpaBe, YCTaHOoBa, jaBHUX Npeayseha,
umanaua jaBHux osnawhera, NpuBpeaHUX ApyLITaBa, Npeay3eTHWUKA, MUa Koja obaBsbajy
perncTpoBaHy AenaTHOCT, BePCKUX 3ajeaHuLa, Kao U APYruX NPaBHUX UAN GUIUMYKUX Anua, a
O/l TpajHOr cy 3Hayaja 3a Ky/ATypy, YMETHOCT, HayKy, MPOCBETY U Apyre ApylTBeHe obacTy,



6e3 063Mpa Ha TO Kaja WU rae cy HacTaau, U Aa NIM Ce Hajfase y ycTaHOBama 3aliTuTte
KYATYPHUX fobapa uam BaH wux, U 6e3 063Mpa Ha O0BAMK M HOCAy 3anMca Ha Kome cy
CayyBaHWu;

ApXMBCKa rpaha y eneKTpoHCKOM 06/MKy je apxMBCKa rpaha Koja je M3BOPHO HacTana y
€N1eKTPOHCKOM 061UKY;

[OKyMeHTapHU maTepujan y eNleKTPOHCKOM 06/IMKY je JOKYMEHTapHU maTtepunjan Koju je
M3BOPHO HACTAO0 Yy e/IEKTPOHCKOM 06/1MKY;

Ourutanusauymja je KoHBeps3uja [OOKYMeHTa M3 O06/IMKa KOjUu HUje ENIeKTPOHCKM Yy
€N1eKTPOHCKM 06UK;

AVrnTannsoBaHn [OKYMEHT je AOKYMEHT KOju je HacTao AMruTaansaumjom M3BOPHOr
OOKYMEHTa.

I ENEKTPOHCKO KAHLUIENTAPUIJCKO NOCNOBAHE
YnaH 3.

ENEKTPOHCKO KaHLIeNapujCKo noc/oBare 0byxBaTa HacTaHaK, Kopuiwhere u 3awtuty

nofataka y eNeKkTpoHCKOM 06/IMKy, CpeAcTBa eNeKTPOHCKE KOMYHMKaLMje U eNeKTpoHcKe obpaae
nofataka y o6as/batby nociosa Ha QakynTery.

YnaH 4.

ENEeKTPOHCKO KaHLeslapujcko nocsioBare obesbehyje ga ce y MHOOPMALMOHOM cUCTEMY

dakynTeTta 06aB/bajy NOCNOBU KaHLLE/IapMjCKOT NMOC/I0Bakba, Kao U Aa ce Y MHPOPMALMOHOM CUCTEMY
NocTyna ca CBUM AOKYMEHTMMA Y €/IEKTPOHCKOM 06/INKY.

MocnoBHe MAM PayYyHOBOACTBEHE MCMPaBe MOry Aa ce YyBajy Ha e/IeKTPOHCKMM meanjuma

Kao OpUrMHaAHa AOKYMEHTa UK AUTUTaNIHE KOoMNWje aKo je obesbeheHo:

Ja ce nojauMma CafprKaHWM Yy e/IeKTPOHCKOM [OKYMEHTY MOXKe NpUCTynuTM M ga cy
noroaHu 3a aasby obpaay;

[a cy nojaum cavyBaHu y 06/IMKY Yy KOMe Cy Hanpas/beHW, NOCAaTU U NPUM/BEHW;

[a ce U3 cavyyBaHe e/IeKTPOHCKe MOpyKe MOXKe yTBpAUTM nowu/banaud, npumanal, Bpeme u
MeCTO C/lakba U Npujema;

[a ce Npumerbyjy TeXHONOrMje 1 NocTynLumM Kojuma ce y A0BO/bHOj Mepu 0be3behyje 3awtuta
04, M3MeHa unan bpucarba nogataka MM ApPYro NoysAaHO CPeAcTBO KOjUM ce rapaHTyje
HEeNpPOMEH/bUBOCT MoJaTaka WAM MOPyKa Kao M pesepBHa 6a3a nogataka Ha Apyroj
JIOKaumju.

YnaH 5.

Y OKBMPY €/IeKTPOHCKOT KaHLeNapujcKor noc/ioBakba Ce  KopucTe ogrosapajyhu

MHPOPMaLMOHM cncTemMm Koju omoryhasajy:

1)

2)
3)

4)

Bohere eNIeKTPOHCKe eBuAeHUMje O MPUM/bEHO] MM HOBOHACTA/I0] PaYyHOBOALCTBEHO]
AOKYMEHTaUMj1, Kao M OCTaIMM LOKYMEHTMMA ([0MUCK, 3aXTEBU, UTL);

06aB/batbe KUTOBOACTBEHMX U PAaYyYHOBOACTBEHMX NOC/IOBA;

WHTEpPHY [AOCTaBy €/IeKTPOHCKMUX AOKyMeHaTa M obaselTaBakbe OBMaWheHUX KOPUCHMKA
cMCTeMa O eNEKTPOHCKMM AOKYMEHTUMA;

back up uyBarbe €NEeKTPOHCKUX U/WMAN Yy eNEeKTPOHCKU 06K MpeHeceHUx AOKymeHaTta W
HMXOBO €/1eKTPOHCKO apXnBupatbe.

dakynTeT je AyXaH [da  KOPUCTM  padyHoBoacTBeHM codTBep Koju omoryhasa

bYHKLUMOHMCAbe CUCTEMA WMHTEPHMX PadvyHOBOACTBEHMX KOHTposia M oHemoryhaBa 6pwucatrbe
NPOKHUMKEHNX MOCAOBHUX MPOMEHa.



YnaH 6.

3anocneHa nvua Ha Pakyntety cy osnawheHa 3a pag y nocrojehem uHboOpmaunMoHOM
cucTemy M umajy ogpeheHy Bpcty osnawhera 1 npaBa NPUCTyNa, Npema 3a4yKerhbnma KOHKpeTHOr
pafHor mecra.

JNlnua osnawheHa 3a nocnoBe agMUHUCTPUpPakba noctojehux MHGOPMaLMOHMX CUCTeEMA Cy
NMua 3anocneHa Ha PakynTteTy, Koja Bplwe nocnose obesbeherba MHPOPMALMOHE CUTYPHOCTU U
npy»Kajy NoApLUKY Y paay, Kao v Tpeha anua aHraxkosaHa o, cTpaHe ®dakynTtera.

Ynau 7.

HaunH eBMOEHTUPatba E€N1EKTPOHCKUX AOKYMeHaTa MHPOPMALMOHOM CUCTEMY BpPLIKN ce Y
CKNagy ca ynyTcTBOM 3a Kopuwhere KOHKPeTHOr MHPOPMaLUMOHOT cucTema.

YNyTCcTBO Cagpsku M3rnes W pag y nporpamy Koje @PakynteT KOpUCTM 3a ynpas/bakbe
€/1eKTPOHCKMM LLOKYMEHTMMA.

111 SALUTUTA ENIEKTPOHCKUX OOKYMEHATA
YnaH 8.

CBu 3anocsiieHn Ha PakynTeTy AyKHM Cy Aa NakK/bMBO PYKYjy M pade ca e/IeKTPOHCKOM U
MHOOPMATUYKOM ONPEMOM, A3 je KOPUCTE Yy CKAaay ca YNyTCTBMMA U MHTEPHMM aKTMma PakynTeTa.

3anocneHn cy OyXHW Aa CBaKM KBap MaM npobnem y pagy y MHPOPMALMOHOM cUCTEMY
dakynteta npujaBe osnawheHom AuLy, Kako 6K ce XUMTHO M edUKACHO npeaysese Mepe 3a
crnpeyaBare rybuTKa nogaTtaka v ocurypare MHPOpPMaLMOHOT CUCTEMA.

Ha ®akynteTy je Ao3Bo/beHO Kopuwhere feranHuMx onepaTMBHUX cucTema, codTeepa U
nporpama.

YnaH 9.

3awTuTa nogataka y MHOOPMALMOHOM CUCTEMY BPLUM CE M3PagoM 3alTUTHUX Konwuja
nopaartaka (back up), u cnposoau ce jegHom gHeBHO.

IV IPUCTYN MTHOOPMALUOHUM CUCTEMUMA
Ynan 10.

Mpuctyn 1 pag y noctojehem MHGOPMALMOHOM CUCTEMY MMajy 3amnocieHn Ha DarynTety,
CXOZHO 33aAy*KerMMa KOHKPETHOr pagHor MecTa.

Mpuctyn noctojehnm enekTPOHCKMM nofaumMma y MHPOpmMaLMoHOM cuctemy moryh je
WCK/byumnBO y3 nomoh oarosapajyhe 103MHKe 3anocaeHor, 40Ae/I0M HUBOA Npasa NpUCTyna cuctemy
WY Ha APYrY HauuH, of0bpeH of cTpaHe aeKaHa PakynTterta.

WHpopmaumje 0 No3MHKamMa KOPWUCHMKA Ce CMATpajy CTPOro MOBEP/bMBMM WM HU Yy KOM
CNyYajy HUje [03BO/bEHA PAa3MeEHA NNO3MHKM M3Mehy 3anocieHnx, HUTU OTKPUBAHE JI03MHKK Tpehum
MuMMma.

CTporo je 3abpatbeHa CBaka HamepHa WAM HECMOTPEHa aKTMBHOCT KOja MOXe MMaTu
HeraTMBaH yTMUAj Ha MNPaABUAHO W HeNpPeKnAHO OYHKLMOHUCatbe MHPOPMALMOHUX CUCTeMa, Ha
PacnonoXKMBOCT 3a yNnoTpeby cuctema nerasiHUM KOPUCHMLMMA.



V OBABE3E ®AKY/NITETA KAO CTBAPAOLA N UMAOLIA APXUBCKE TrPABE U JOKYMEHTAPHOT
MATEPUIANA 'Y ENEKTPOHCKOM OBJINKY

Ynan 11.

ENEeKTPOHCKO apxMBapakre je Aeo MHPopMauMoHor cucTema Ha PakynTeTy y OKBUPY Kojer ce
YyBajy €/IeKTPOHCKA LLOKYMEHTA, TaKo Zla je OCUIypaHo TPajHO YyBakbe e/IeKTPOHCKE apxmBCKe rpahe,
HEHO OAprKaBatbe, MUrpUparbe NnogaTtaka Ha HOBE Hocauye y nponucaHum ¢opmatuma, cBe A0
npepaje eneKkTPOHCKe apxXuMBCKe rpahe HaANeKHOM apxMBY Yy CKNagy ca Mponucuma Kojuma ce
ypehyje apxuBcka rpaha v yTBphHeHMm poKoBMMA YyBatba.

ENEKTPOHCKO apxvMBMparbe [AOKYMEHTauMmje BPWKM Ce Yy LubYy NaKLWer MpoHanakera
[OKYyMeHaTa, YyBarba M BpyKer maHMNyaMcakba Noc/I0BHMM MHPOPMaLMjama.

ENEKTPOHCKa [AOKYMEHTa Mopajy OMTU  eneKkTPOHCKM NOTNMCaHa KBa/MUKOBAHWMM
AUTUTANHUM cepTUPUMKATOM M34aTUM 04, NPU3HATUX cepTUdMKOoBaHUX Tena Penybavke Cpbuje m
npeacTaB/bajy Bakehn eNeKTPOHCKM [AOKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapuMBaTWM KOMYyHMKaumja ca
APYrMM NPaBHUM AULMMA.

Ynan 12.

dakynTeT je y obaBesun Aa ocurypa TpajHO YyBarbe apxmMBCKe rpahe y eNeKTPOHCKOM 061Ky,
HEHO O4p¥KaBake, MUTpuUpake 04HOCHO NpebaumBatbe Ha HOBE Hocaye y nponucaHum dopmaTrma
[0 npejaje apxmBcke rpahe y eNeKTpoHCKOM 06/1IMKY Hag/1eXKHOM jaBHOM apXuBY.

Ynan 13.

dakynTeT Kao cTBapanal, M MManal apxuecKke rpahe M OOKyMeHTapHOr maTepujana y
€/IeKTPOHCKOM 06/IMKy, Ay»KaH je [Ja CNpoBOAM Mpouedype M MNOCTYNKe Be3aHe 3a ynpas/batbe
AOKYMEHTMMA, Kao U Aa KOPUCTU MHOOPMALMOHWN CUCTEM, KOjU rapaHTyje 3aluTUTy, ayTEHTUYHOCT,
BEPOAOCTOjHOCT, LLeSIOBUTOCT M yNoTPeb/bUBOCT eNEKTPOHCKMX AOKYMeEHaTa.

CTBaparbe YCNOBA 33 MOCTYMKE M TEXHO/IOWKA peLlerba Koja ce KopucTe TOKOM MnoysgaHor
€/IeKTPOHCKOr YyBakba apXMBCKe rpahe M AOKYMEHTApHOr maTtepujana y eneKTPOHCKOM 06/uKy,
BPWM Yy CKAagy ca 3aKOHOM O apxMBCKOj rpahu, nponucuma Kojuma ce ypehyje noysgaHo
€/1eKTPOHCKO YyBakbe M OCTaIMM Baxkehum nponucruma.

Ynah 14.

dakynTeT, Kao cTBapanal, M MmasaL, apxmecke rpahe y eNeKTpoHCKOM 06/nKy y obaBesu je
Ja oBy rpahy npeaa 3ajegHo ca npunagajyhum meTanofauuma U AeKoAWMpPaHy, Ha HauuH Koju
oApenu HaaNeXHW jaBHU apXxuB.

dakynTeT je AyXKaH Aa, NPUAMKOM npedaje, omoryhu ynoTpeb/bMBOCT cagpikaja apXmBCKe
rpahe, y3 obesbehere TEXHMUKMX YCI0Ba.

Ynan 15.

dakynTeT je ay:KaH Aa ob6e3beam NOCTynKe M TEXHOJOWKA pellerba Koja Ce KOpUCTe TOKOM
Nnoy3aaHor e/IeKTPOHCKOr YyBakba AOKYMeHaTa.

Moy3aaHo eNekTPOHCKO YyBakbe AOKYMEHTa noapasymesa obesbeherse:
1) pokasa Aa je AOKYMEHT MoCTojao y TayHo ogpeheHOM TpPeHyTKy 3acHOBaHO Ha
KBa/IMOUKOBAHOM BPEMEHCKOM KUTY;



2) opaprkaBarbe cTaTyca Ba/JIMAHOCTU KBaNMPUKOBAHOI €/1IEKTPOHCKOr MOoTNMca Uan neyarta y
OAHOCY Ha BPEMEHCKM TPEHYTaK HacTaHKa;

3) [OCTYNHOCT M3BOPHO YyBaHOI €/1eKTPOHCKOT AOKYMEHTa M CBUX A0AATHMX MnoaaTaka
Kojuma ce yTBphyje ncnyreHocT ycnoBa M3 NpeTxo4Ha [Ba CTaBa;

4) oppKkaBarbe MOBepeHba Y UHTErPUTET M ayTEHTUYHOCT TOKOM LLeJIOT NepMoaa YyBatba.

Ynah 16.

ApxuBCKa rpaha OAHOCHO AOKYMEHTAapHW MaTepujan Koju ce TpajHO 4dyBa, U3 Kojer Huje
n3BpLIeHO ogabuparbe apxmMBCKe rpahe, He cme ce OWTETUTU HU YHUWTUTKM Be3 063unpa Ha To Aa aum
je MuKpoduaMOBaH UAM AUTUTAIN30BaAH.

ApxuBcKa rpaha yyBa ce TpajHO y 06/IMKY Yy KOjeM je HacTana.

MN3BOPHU O0OAMK [AOKYMEHTAPHOr MaTepujasia, KOju HUWje eNneKTPOHCKM W 33 Koju Huje
NPOMNUCAHO TPAjHO 4YyBakbe, MOXKE Ce YHUWTUTM W Npe MUCTeKa MPOMMCaAHOr nepuoaa YyBahoa,
YKONMKO Ce auruTanusyje M 4dyBa y OKBUPY YC/ayre KBa/MOUKOBAHOI eJIeKTPOHCKOr 4yBakba
OOKyMeHarTa.

Ynan 17.
Y cny4yajy AOKYMeEHaTa Koju Cy M3BOPHM HaCTa/n y 06/IMKY KOju HUje eneKTpoHcku, Pakynter
MOXKEe A3 U3BPLUMU AUTUTANN3ALUMjY JOKYMEHTA Y €/1eKTPOHCKN 06/1MK NOroZiaH 3a YyBakbe.
Mpe no4yeTka npoueca AuUrnTanvsaumje, Tj. KOHBep3nje OOKYMeEHTa M3 00/inKa Koju Huje
€/1eKTPOHCKN Y e/IEKTPOHCKM 061nK PakynTeT je AyxKaH Aa npnbasn MULL/bEHE HAZIEKHOT apXunBa.

YnaH 18.

MpaBUAHMK CTyna Ha cHary OCMOr AaHa o4 [JaHa objaB/bMBarba Ha OrnaacHoj Tabau u
WHTepHET npe3seHTaumju dakynTera.

MpencenHuk Caseta ®akynteTa

Mpod. ap OcKap bepa



